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1. Objetivo

Descrição do objetivo do documento, descrevendo para que se destina o documento e a
quem se destina.

2. Campo de Aplicação

Descrição das áreas ou setores onde o procedimento será aplicado. Pode ser uma
área/setor ou mais de um. No caso de o procedimento ser aplicado em toda a
agroindústria, essa informação deve ser mencionada.

3. Procedimento

Neste item, todos os passos dos procedimentos devem ser detalhadamente descritos em
itens numerados.

4. Frequência

Estabelecimento da periodicidade que o procedimento deve ser realizado. Em casos
complexos, deve-se recorrer a tabelas

5. Responsável pelo Procedimento

Todas as pessoas que sejam responsáveis por pelo menos uma etapa do procedimento.

6. Equipamentos de Proteção Individual
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Descrição de todos os equipamentos de proteção individual (EPI) necessários. Em casos
específicos, detalhar a etapa em que é necessária à sua utilização.

7. Observações Importantes

Descrição de observações que não estejam contempladas nos itens anteriores e que são
importantes para a realização do procedimento.
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